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Re: Consulta: Inconveniente de Asistencia a Induccion - Carlos Mora (Ficha 3387636)

Desde Sandra Milena Grajales Ordofiez <sgrajaleso@sena.edu.co>
Fecha Mié 17/12/2025 6:03 AM
Para Andres Mora <andresmc9712@gmail.com>

cc Mauricio Parra Arismendi <mparismendi@sena.edu.co>

Cordial saludo Andrés,

Entendemos el tema del horario laboral y esperamos se pueda solucionar como lo indicas para
el inicio del proximo trimestre, dado que la formacion es presencial y como se les ha indicado
en la induccion la asistencia es muy importante.

Es importante que asistas a la induccién como lo expresas al finalizar la jornada laboral por
esta semana, en la induccion se han tratado varios temas con los diferentes procesos de apoyo
a la formacién qué con integrales como Bienestar al aprendiz, asi mismo con los instructores
hemos trabajado la guia de aprendizaje y se han estado realizando las evidencias para evaluar
la induccion.

La invitacion es la siguiente:

- Asistir a la induccion iniciando en el horario que puedes.

- Ponerte al dia con los comparieros sobre los temas tratados y las orientaciones recibidas.

- Realizar el classroom de la ficha, estudiando la guia de induccion.

- Desarrollar las evidencias que se han trabajado y cargarlas en las actividades
cordspondientes en classroom.

de igual forma estaré atenta a las inquietudes que se puedan presentar y espero que puedas
solucionar el tema del horario para asistir a formacion.

Buen dia.

Obtener Outlook para Android

From: Andres Mora <andresmc9712@gmail.com>

Sent: Tuesday, December 16, 2025 9:07:15 PM

To: Sandra Milena Grajales Ordofiez <sgrajaleso@sena.edu.co>

Subject: Consulta: Inconveniente de Asistencia a Induccion - Carlos Mora (Ficha 3387636)
Estimada Instructora Sandra:

Reciba un cordial saludo.

Mi nombre es Carlos Mora y soy aprendiz de la ficha 3387636 del programa Gestion Administrativa.

Quisiera, en primer lugar, expresarle mi gran motivacién y compromiso con esta oportunidad de
formacion. Mi deseo es poder culminar exitosamente el programa de estudios que iniciamos.

El motivo de mi comunicacion es notificarle una dificultad con mi asistencia a la jornada de induccién
del 1 de diciembre al 19 de diciembre del 2025 debido a mi situacion laboral actual.

Actualmente, mi horario de trabajo es de 10:00 a.m. a 7:30 p.m. Hice la debida solicitud de cambio de
horario laboral, la cual ya fue aprobada, pero lamentablemente solo sera efectiva a partir del 22 de
diciembre, fecha en la que, segun tengo entendido, el programa ya estara en receso.

Pude gestionar permisos extraordinarios para asistir el pasado viernes 12 y ayer lunes 15, pero a partir
de hoy y hasta este viernes, me serd imposible llegar a la hora de inicio de la induccion. Solo podré

unirme a las actividades después de las 7:30 p.m., una vez finalice mi jornada laboral.

Ante esta situacion, solicito su orientacion y apoyo para saber como proceder.
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¢Es posible que me una a la jornada de induccion después de las 7:30 p.m.?

;Qué medidas alternativas debo tomar para que mi inasistencia parcial durante esta semana no sea
considerada un acto de desercion, dada mi clara voluntad e interés en iniciar y continuar con el
proceso formativo?

Agradezco su comprension y pronta respuesta. Quedo atento a sus indicaciones.

Finalmente, en la parte inferior de este correo encontrara evidencia adjunta del horario actual en mi
trabajo y el nuevo horario aprobado por mi empresa que me permitira llevar a cabo mi proceso

formativo.
Atentamente,
Carlos Mora
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